
คู่มือการตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบ การยื่นค าขอ การขออนุญาตน าเข้า  
รายการเอกสาร เง่ือนไข ครบ ไม่

ครบ 
1. ค าขออนุญาตน าเข้าวัตถุอันตราย ตามแบบ วอ.3 ลงนามโดยผูม้ีอ านาจผูกพันนิติบุคคล   
2. กรณีเป็นบุคคลธรรมดาส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ ส าเนา
ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว ใหใ้ช้ส าเนาหนังสือเดินทาง 
(passport) หรือ ส าเนาใบอนุญาตท างาน (work permit) 

กรณีที่มีการมอบอ านาจ ต้องแนบส าเนาประจ าตัว
ประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 

  

3. กรณีเป็นนิติบุคคลหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติ 
บุคคลที่ออกให้โดยกระทรวงพาณชิย์พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล 

- ที่มีอายุไม่เกิน 6 เดือน พร้อมระบุวัตถุประสงค์ที่
เกี่ยวกับสารเคมี หรือ 
การประกอบการที่เกี่ยวข้องกับอุตสาหกรรม 
- กรณีที่มีการมอบอ านาจ ต้องแนบส าเนาบตัรประจ าตัว
ประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 

  

4.  ส าเนาใบส าคัญการขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย หรือส าเนาหนังสือ
ยกเว้นการขึ้นทะเบยีนวัตถุอันตราย 

   

5.เอกสารแสดงข้อมูลความปลอดภัยของวัตถุอันตราย 
 

ที่ออกโดยบริษัทผู้ผลิตที่เป็นปัจจุบนัหรือล่าสุด หรือผู้ที่
ได้รับมอบหมายให้จัดท าข้อมลูความปลอดภยัพร้อม
เอกสารยนืยันการไดร้ับมอบหมาย  

  

6. แผนที่สังเขปแสดงสถานท่ีเก็บรกัษาวัตถุอันตรายและบริเวณ
ข้างเคียง 

จะต้องระบรุายละเอียดให้ชัดเจน ดังนี้ 
 ช่ือถนนสายหลัก/ สายรอง 
 ตรอก/ ซอย 
 จุดสังเกตบริเวณใกล้เคียง พร้อมก าหนดทิศ 

  

7. แผนผังการจดัเก็บวัตถุอันตรายภายในหรือนอกอาคาร ที่ใช้เป็น
สถานท่ีเก็บรักษาวัตถุอันตราย 
      การจดัเก็บต้องเป็นไปตามประกาศกรมโรงงานอตุสาหกรรม เรื่อง 
คู่มือการเก็บรักษาสารเคมีและวตัถุอันตราย พ.ศ. 2550 โดยต้อง
แสดงรายละเอียด  

1.แผนผังรวมของสถานประกอบการที่แสดงอาคารทั้งหมด 
และจุดทีเ่ป็นห้องเก็บจุดใช้งาน 
 
2.แผนผังห้องเก็บที่ระบุขนาดตามมาตราส่วน พร้อม
ก าหนดจุดเก็บและแสดงทางเข้า – ออก และระบุช่ือ
สารเคมีพร้อมคุณสมบัตติามประเภทการจัดเก็บ ท้ังที่
เป็นวัตถุอันตรายและไม่เป็นวัตถุอันตรายภายในห้องเก็บ 
โดยจะต้องระบุข้อความ“สถานที่เก็บรักษาวัตถุ
อันตรายเป็นไปตามประกาศกรมโรงงานอุตสาหกรรม 
เร่ือง คูม่ือการจัดเก็บสารเคมีและวัตถุอันตราย พ.ศ. 
2550” ลงนามรับรองเอกสารโดยผูม้อี านาจ (กรณีที่สถานที่
เก็บฯที่ต้องมีบุคคลากรเฉพาะ  ลงนามรับรองเอกสารโดยผู้มี
อ านาจและบุคคลากรเฉพาะร่วมกัน 
 
3.กรณีรับเก็บวัตถุอันตรายหรือสารเคมีให้กับ
ผู้ประกอบการมากกว่า 1 ราย จะต้องแจกแจงพืน้ท่ี
จัดเก็บของทุกราย 

  

8. กรณีเป็นโรงงาน ให้แนบหลักฐานการเป็นโรงงานตามกฎหมาย
โรงงานหรือตามกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศ
ไทย (ถ้ามี)  

กรณไีม่เป็นโรงงาน  ให้แนบส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลง
อาคาร ท่ีมีข้อความเกี่ยวข้องกับการใช้หรือเก็บรักษาสารเคมี 

   

 

9. ในกรณีต้องมีบุคลากรเฉพาะรบัผิดชอบการเก็บรักษาวัตถุอันตราย  

จะต้องมสี าเนาหนังสือส านักควบคุมวัตถุอันตราย เรื่อง การ
แจ้งมีบุคลากรเฉพาะรับผิดชอบการเก็บรักษาวัตถอุันตราย 
ที่กรมโรงงานอุตสาหกรรมรับผิดชอบ 

  



รายการเอกสาร เง่ือนไข ครบ ไม่
ครบ 

10. เอกสารแสดงลักษณะภาชนะบรรจุที่จะใช้และการหุม้ห่อหรือผูกมดั
ภาชนะบรรจุวัตถุอันตราย 

   

11. หลักฐานแสดงการรับครอบครองวัตถุอันตราย (สัญญาเช่า/ 
หนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ีเก็บ)ส าเนาใบอนุญาตมีไว้ใน 
ครอบครองซึ่งวัตถุอันตราย (ของสถานที่ใช้เก็บวัตถุอันตราย) 

- กรณีไม่มีสถานที่เก็บเป็นของตนเอง 
สัญญาเช่า/หนังสือสัญญาให้บริการ/หนังสือยินยอมฯ 
จะต้องมีรายละเอียดอยา่งน้อยดังต่อไปนี ้
 ข้อมูลผู้เช่ากับผู้ให้เช่า/ผู้ให้บริการกับผู้รับบริการ 
 ระยะเวลาในการเช่า ระบุวันเริ่มต้น/สิ้นสุด 
 พื้นที่ให้จัดเก็บ (ตารางเมตร) 
 ก าหนดหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบกรณเีกดิเหตุฉุกเฉินจาก

วัตถุอันตรายหรือสารเคม ี
 ผู้มีอ านาจลงนามทั้งสองฝ่าย/พยาน และติดอากร

แสตมป ์
- กรณีหนังสือสัญญาเช่าเป็นภาษาต่างประเทศจะต้อง
จัดท าฉบับแปลเป็นภาษาไทย ซึ่งลงนามรับรองโดยผู้มี
อ านาจ 
- กรณีหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ผู้ยินยอม 
ให้ใช้สถานที่ จะต้องเป็นโรงงานอุตสาหกรรมเท่านั้น 

  

12. เอกสารอื่นๆ เช่น กรณีวัตถุอันตรายเป็นอาวุธเคมี  การขอน าเข้าวัตถุอันตราย ท่ีเป็นบัญชีควบคุมตาม
อนุสัญญาห้ามอาวุธเคมี ประเทศผู้ผลิต หรือแหล่งผลิต 
จะต้องไม่ถูกข้ึนบญัชีต้องห้ามตามข้อตกลง หรือ
ข้อก าหนดระหว่างประเทศ เช่น ขอ้มติของ UN หรือ
เป็นประเทศนอกภาคีอนุสญัญาหา้มอาวุธเคมี เป็นต้น 

  

13. หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์10 บาทต่อการด าเนินการ 1 เรื่อง 
หรือติดอากรแสตมป์ 30 บาท ต่อการด าเนินการมากกว่า1 เรื่องใน
คราวเดียวกัน 

- ต้องมีอายุไมเ่กิน 1 ปี  
- กรณีมอบอ านาจช่วง ผู้รับมอบอ านาจคนสุดท้าย ต้อง

ได้รับมอบอ านาจช่วงถูกต้อง   (ผู้มอบอ านาจช่วงแรก
จะต้องระบุการมอบอ านาจช่วงไดแ้ละจ านวนช่วงที่
มอบ) 

  

หมายเหตุ   เอกสารทุกฉบับต้องลงนามรับรองส าเนาโดยผู้มีอ านาจ หรือรับมอบอ านาจ และประทับตราบริษัท 

เอกสารครบถ้วน            เอกสารไม่ครบถ้วนขาดตามข้อ……………………… 

ลงช่ือ...........................................ผู้ตรวจเอกสาร 

วันที่............./..................../....................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ.....................................ผู้มีอ านาจ/ผูร้ับมอบ 

(..............................................................................) 

เบอร์โทร........................................................ 

(Version1) 


