
คู่มือการตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบ การยื่นค าขอการแจ้งด าเนินการเกี่ยวกับวัตถุอันตรายชนิดที่ 2  

ล าดับ รายการ ค าอธิบาย / เง่ือนไข ครบ 
ไม่

ครบ 
1 ใบแจ้งการด าเนินการเกี่ยวกับวัตถุอันตราย 

 ชนิดที่ 2 (แบบ วอ./อก. 5) ต้นฉบับ 1ชุด 
ลงนามโดยผูม้ีอ านาจผูกพันนิติบุคคล 

  

2 ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน/ส าเนาใบส าคญั
ประจ าตัวคนต่างด้าว ให้ใช้ส าเนาหนังสือเดินทาง 
(passport) หรือส าเนาใบอนุญาตท างาน(work 
permit) 

-   

3 -  หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล  
    ที่ออกให้โดยกระทรวงพาณิชย ์

-หนังสือรับรองการจดทะเบียนเปน็นิติบุคคลมีอายุไม่เกิน 6 เดือน 
พร้อมระบุวัตถุประสงค์ท่ีเกี่ยวกบัสารเคมี หรือประกอบการที่
เกี่ยวข้องกบัอุตสาหกรรม 
-กรณีที่มีการมอบอ านาจ ต้องแนบบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้รับมอบอ านาจ 

  

4 ส าเนาใบส าคัญการขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย หรือ
ส าเนาหนังสือยกเว้นการขึ้นทะเบยีนวัตถุอันตราย 

- 
  

5 เอกสารแสดงข้อมูลความปลอดภยัของวัตถุอันตราย
ตามแบบ วอ./อก.3 หรือตามมาตรฐาน ISO11014-
1 หรือ ตามข้อก าหนดระบบ GHS ที่ออกโดย
บริษัทผู้ผลิตที่เป็นปัจจุบันหรือล่าสุด หรือผู้ที่ไดร้ับ
มอบหมายให้จดัท าข้อมูลความปลอดภัย พร้อม
เอกสารยืนยันการไดร้ับมอบหมาย 

5.1 ช่ือทางการค้าหรือช่ือผลติภณัฑ์ 
  

 

5.2 ช่ือบริษัทผลติ (manufacturer) และประเทศท่ีผลิตที่ชัดเจน 
  

 
5.3 ระบุองค์ประกอบเป็นช่ือทางเคมี และ CAS.No ที่ถูกต้องตรงกัน 
และร้อยละ(%) ของแต่ละองค์ประกอบท่ีแน่นอน 

  

*กรณีที่องค์ประกอบตามข้อ4.3ไม่ครบ100% หรือไม่ระบุ%
แน่นอน* จะต้องม ี
- ข้อก าหนดเฉพาะวัตถุอันตราย (specification) จากบริษัทผูผ้ลติ 
หรือ รายงานผลการวิเคราะห์วัตถอุันตราย หรือ เอกสารยืนยัน
ข้อก าหนดของวัตถุอันตรายที่ระบเุนื้อหาตามข้อ 5.1 5.2 และ 5.3 
- จะต้องมีการลงนามจากบริษัทผูผ้ลิต หรือผู้ทีไ่ด้รบัมอบหมาย โดย
ระบุช่ือและต าแหน่งของผู้ลงนามด้วย 

  

6 แผนที่สังเขปแสดงสถานท่ีเก็บรักษา 
   วัตถุอันตรายและบริเวณข้างเคยีง 

จะต้องระบรุายละเอียดให้ชัดเจน ดังนี้ 
 ช่ือถนนสายหลัก/ สายรอง 
 ตรอก/ ซอย 
 จุดสังเกตบริเวณใกล้เคียง พร้อมก าหนดทิศ 

  

7 แผนผังการจดัเก็บวัตถุอันตรายภายในหรือ         
นอกอาคาร ท่ีใช้เป็นสถานท่ีเก็บรกัษาวัตถุอันตราย 
     การจดัเก็บต้องเป็นไปตามประกาศกรมโรงงาน
อุตสาหกรรม เรื่อง คู่มือการเก็บรักษาสารเคมีและ
วัตถุอันตราย พ.ศ. 2550 โดยต้องแสดงรายละเอียด 
ดังนี ้
 

1.แผนผังรวมของสถานประกอบการที่แสดงอาคารทั้งหมด และจดุที่
เป็นห้องเก็บจุดใช้งาน 
 

2.แผนผังห้องเก็บที่ระบุขนาดตามมาตราส่วน พร้อมก าหนดจุดเก็บ
และแสดงทางเข้า – ออก และระบุช่ือสารเคมีพร้อมคณุสมบัติตาม
ประเภทการจัดเก็บ ท้ังที่เป็นวัตถอุันตรายและไม่เป็นวัตถุอันตราย
ภายในห้องเก็บ โดยจะต้องระบุขอ้ความ“สถานที่เก็บรักษาวัตถุ
อันตรายเป็นไปตามประกาศกรมโรงงานอุตสาหกรรม เร่ือง คู่มือ
การจัดเก็บสารเคมีและวัตถุอันตรายพ.ศ. 2550” ลงนามรับรอง
เอกสารโดยผู้มีอ านาจ (กรณีที่สถานที่เก็บฯที่ต้องมีบุคคลากรเฉพาะ            
ลงนามรับรองเอกสารโดย  ผู้มีอ านาจและบุคคลากรเฉพาะร่วมกัน) 

  

**หากข้อมูลไม่ครบตามข้อ 5.1 5.2 5.3                    

พนักงานเจ้าหน้าที่จะไม่รับค าขอ** 



3.กรณีรับเก็บวัตถุอันตรายหรือสารเคมีให้กับผู้ประกอบการมากกว่า 
1 ราย จะต้องแจกแจงพื้นที่จัดเกบ็ของทุกราย 

8 
 
 
 

ส าเนาหนงัสือส านกัควบคุมวัตถุอันตราย เรื่อง การ
แจ้งมีบุคลากรเฉพาะรับผดิชอบการเก็บรักษาวตัถุ
อันตรายที่กรมโรงงานอตุสาหกรรมรบัผิดชอบในกรณี
ต้องมีบุคลากรเฉพาะรับผดิชอบการเก็บรักษาวัตถุ
อันตราย 

 

  

9 เอกสารแสดงลักษณะภาชนะท่ีจะใช้ และการหุ้มห่อ 
หรือผูกมดัภาชนะบรรจุวตัถุอันตราย 

- 
  

10 หลักฐานแสดงการรับครอบครองวัตถุอันตราย 
(สัญญาเช่า/ หนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ีเก็บ)  
ส าเนาใบอนุญาตมไีว้ในครอบครองซึ่งวัตถุอันตราย 
(ของสถานที่ใช้เก็บวัตถุอันตราย) 

กรณีไม่มีสถานที่เก็บเปน็ของตนเอง 
สัญญาเช่า/หนังสือยินยอมฯ จะตอ้งมีรายละเอียดอยา่งน้อย
ดังต่อไปนี ้
 ข้อมูลผู้เช่ากับผู้ให้เช่า/ผู้ให้บริการกับ 

ผู้รับบริการ 
 ระยะเวลาในการเช่า ระบุวันเริ่มตน้/สิ้นสุด 
 พื้นที่ให้จัดเก็บ (ตารางเมตร) 
 ก าหนดหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบ 
  ผู้มีอ านาจลงนามทั้งสองฝ่าย/ พยาน และตดิอากรแสตมป ์

- กรณีหนังสือสัญญาเช่าเป็นภาษาต่างประเทศจะต้องจัดท าฉบับแปล
เป็นภาษาไทย ซึ่งลงนามรับรองโดยผู้มีอ านาจ 
- กรณีหนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ีผู้ยินยอมให้ใช้สถานท่ีจะต้องเป็น
โรงงานอุตสาหกรรมเท่านั้น 

  

11 เอกสารแสดงกรรมวิธีการผลติ โดยมรีายละเอียดดังนี ้
- ผังกระบวนการผลติทั้งหมดและขั้นตอนท่ีมีการใช้วัตถุอันตรายที่
ขออนุญาต 
- ระบบป้องกันมลพิษสิ่งแวดล้อมและความปลอดภัย 
- แผนป้องกันและระงับอุบัตภิัยจากสารเคม ี

  

7 หนังสือมอบอ านาจ    ติดอากรแสตมป1์0 บาท/
การด าเนินการ 1 เรื่อง   หรือติดอาการแสตมป์ 30 
บาท/การด าเนินการมากกว่า 1 เรือ่งในคราว
เดียวกัน 

- ต้องมีอายุไมเ่กิน 1 ปี 
- กรณีมอบอ านาจช่วง ผูร้ับมอบอ านาจคนสดุท้ายต้องได้รับมอบ
อ านาจช่วงถูกต้อง (ผู้รับมอบอ านาจช่วงแรกจะต้องระบุการมอบ
อ านาจช่วงได้และจ านวนช่วงที่มอบ) 

  

หมายเหตุ   เอกสารทุกฉบับต้องลงนามรับรองส าเนาโดยผู้มีอ านาจ หรือรับมอบอ านาจ และประทับตราบริษัท 

เอกสารครบถ้วน            เอกสารไม่ครบถ้วนขาดตามข้อ……………………… 

ลงช่ือ...................................ผูต้รวจเอกสาร 

วันที่............./..................../....................... 

ลงช่ือ.....................................ผู้มีอ านาจ/ผูร้ับมอบ 

(..............................................................................) 

เบอร์โทร........................................................ 

(Version1) 


