
คูมือการตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบ การเอกสารการรับแจงขอมลูลวงหนากอน (Pre-Export Notification : PEN) 

หมายเหต ุเอกสารทกุฉบบัต้องลงนามรับรองสาํเนาโดยผู้มีอํานาจ หรือรับมอบอํานาจ และประทบัตราบริษัท 

รายการเอกสาร จํานวน

(ชุด) 

เง่ือนไข 

1. แบบฟอรมการแจงกอนการสงออก แบบฟอรม 

Multilateral Chemical Reporting 

Notification (Pre-Export Notification : PEN) 

2 ดาวนโหลด แบบฟอรม Pre-export Notification (สงออก) 

http://eis.diw.go.th/haz/hazard/Forms/PEN.pdf 

2. เอกสารกํากับสินคา (Invoice),เอกสารใบกํากับ

การบรรจุหีบหอ(Packing List) (ถามี) 

1 ตองระบุเลขท่ี Invoice, วันท่ี Invoice, ช่ือทางการคา ,

ปริมาณ, บริษัทผูผลติและ ประเทศผูผลิต ประเทศ

ปลายทางท่ีชัดเจน ในกรณีมีตัวแทนจําหนาย(ระบุ) 

3. ใบสั่งซื้อสินคา ( Purchase Order หรือ PO ) 1 
 

4. สําเนาใบอนุญาตสงออก 1 ตองระบุประเทศปลายทางท่ีตองการสงออก 

5. สําเนาใบสญัการข้ึนทะเบียน ,  

สําเนาใบทะเบียนยกเวน 

1 
 

6. หนังสือรับรองนิติบุคคล 1 - ออกใหโดยกระทรวงพาณิชย พรอมสําเนาบัตร ประจําตัว

ประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูแทน นิติบุคคล 

กรณผีูแทนนิติบุคคลเปนตางดาวใหใชสําเนา หนังสือทาง 

(passport) หรือสาํเนาใบอนุญาตทํางาน (work permit)  

- หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ีมีอายไุมเกิน 6 เดือน พรอมระบุ

วัตถุประสงคท่ีเก่ียวกับสารเคม ีหรือการประกอบการ ท่ี

เก่ียวของกับอุตสาหกรรม  

- กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองแนบสําเนาประจําตัว 

ประชาชนของผูมอบอํานาจ  

- เอกสารตองลงนามรับรองสาํเนาโดยผูมีอํานาจและ 

ประทับตราบริษัท หรือผูรับมอบอํานาจ 

7.หนังสือมอบอํานาจ 1 - กรณีมอบอํานาจเพ่ือการติดตอราชการในคราวเดยีว 

หนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 10 บาท ตอ การ

ดําเนินการ 1 เรื่องติดตอครั้ง  

- กรณีมอบอํานาจเพ่ือการติดตอราชการในคราวเดยีว 

หนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 30 บาท ตอ การ

ดําเนินการมากกวา 1 เรื่องตอครั้ง   

- กรณีมอบอํานาจชวง ผูรับมอบอํานาจคนสดุทายตองไดรับ

มอบอํานาจชวงถูกตอง ผูมอบอํานาจชวงแรกจะตองระบุ

การมอบอํานาจชวงไดและจํานวนชวงท่ีมอบ 

http://eis.diw.go.th/haz/hazard/Forms/PEN.pdf

